
Synchroniseren van Teams-bestanden op 

je PC



Ga naar de mappen / files van het Teamskanaal dat je wilt synchroniseren op je PC. 

Let op! Voor ieder Teams-kanaal heb je een aparte documenten map. 
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Klik op ‘Sync’ om de Teams-map met alle documenten te synchroniseren op je PC

PS: je kunt ook op klikken voor openen in Sharepoint. Hier kun je de mappen synchroniseren door op ‘Sync’ te klikken.



Er volgt nu een pop-up scherm, waarna 

er twee mogelijkheden zijn:

- Je bent al ingelogd op OneDrive; de 

synchronisatie start direct (zie stap 5)

- Je moet nog inloggen bij OneDrive 

(zie stap 4)
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Na inloggen worden de mappen 

gesynchroniseerd in OneDrive

Via de verkenner op je PC, kun je nu 

direct bij de map die zojuist is 

gesynchroniseerd.
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